
บรกิารที�ชว่ยนําเสนอแดชบอรด์การวเิคราะหค์วามสมัพนัธข์องขอ้มูล การสื�อสาร และ
เอกสารตา่งๆ พรอ้มดว้ย Outlook Add-in ที�ชว่ยคณุบรหิารเวลาการทํางานไดด้ยีิ�งขึ �น

ปรบัเวลาไดต้ามแบบของคณุ
• ตั�งเป้าหมายในการแบง่เวลา จดัการกบัอเีมล  
  และเขา้ประชมุที�มปีระโยชน์
• เขา้ใจการประชมุที�มปีระสทิธภิาพ และ   
  ปรบัปรงุผลการทํางานใหด้ยีิ�งขึ �น
• ตดิตามขอ้มูลประเมนิผลเพื�อเปรยีบเทยีบ
  กบัเพื�อนรว่มงาน

ไดเ้วลากลบัคนืมา
• รูว้า่ใชเ้วลาในที�ทาํงานไปอยา่งไร
• ระบไุดว้า่ประชมุใดไม่มปีระโยชน์
  จะไดจ้ดัเวลาไดด้ยีิ�งขึ �น
• มั�นใจไดว้า่งานที�ทาํตรงตามเป้าหมาย

บรหิารเวลาไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ
• เขา้ใจวา่ตดิตอ่ใครมากที�สดุ การตดิตอ่   
  คร ั�งลา่สดุ และรปูแบบการทาํงานรว่มกนั
• เชค็ไดว้า่งานเป็นไปตามเป้าหมายหรอืไม่
• ระบไุดว้า่ใครที�ควรตดิตอ่อกีคร ั�ง

เคร ื�องมอืวเิคราะหแ์ละรายงานขอ้มูล
เพื�อการบรหิารเวลาอยา่งคุม้คา่
หากโลกนี�มเีคร ื�องมอืชว่ยวเิคราะหแ์ละรายงานความสมัพนัธข์องงาน
และเวลาที�ใชไ้ปได ้ในหนึ�งวนัคงไดโ้ฟกสัที�งานหลกัของธรุกจิมากขึ �น
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เวลา 1 วนั หายไปไหนหมด
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งานตามบทบาท
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คน้หาและ

รวบรวมขอ้มูล

28%
อา่นและตอบอเีมล

14%
สื�อสารและทาํงาน
รว่มกนัในองคก์ร

@

Bain & Company สาํรวจ 
พบวา่ผูบ้รหิารใชเ้วลา 2 วนั 
ตอ่สปัดาห ์(28%) ไปกบั 
การประชมุและกวา่คร ึ�งเป็น
การประชมุที�เช ื�อวา่ "ไม่ม ี
ประสทิธภิาพ" 

. . .

หากเขา้ใจภาพรวมการทาํงานในองคก์ร จะชว่ยใหเ้ขา้ใจการใช ้
เวลาทาํงานของพนักงานได ้McKinsey Global Institute 
แสดงสดัสว่นการใชเ้วลาโดยเฉลี�ยกบังานตา่งๆ ไวด้งันี�

จากผลสาํรวจในปี 2558 ของ Harris 
Poll (โดย CareerBuilder) ไดแ้สดง
สาเหตแุละผลกระทบของประสทิธภิาพ
การทํางานที�สญูหายไปดงันี�

มูลคา่ของเวลาที�หายไป

31%ตอบอเีมล

27%เพื�อนรว่มงานที�แวะมาคยุ

26%มปีระชมุ

45%คณุภาพงานลดลง

ทาํงานไม่ทนักาํหนด

21%สญูเสยีรายได ้

42%

. . .
คณุคดิวา่คณุจะไดป้ระโยชนอ์ะไร 
หากไดเ้ห็นภาพตารางงานประจาํวนั
อยา่งครบถว้นชดัเจน

1.  ไดข้อ้มูลเชงิลกึมากขึ �น
2.  ไม่ตอ้งเดาไปเดามา
3.  ลงัเลนอ้ยลง
4.  ตดัสนิใจทาํสิ�งตา่งๆ ไดด้ขีึ �น

ตวัทําลายประสทิธภิาพในที�ทํางานอนัดบัตน้ๆ

ผลกระทบจากการเสยีสมาธใินที�ทํางาน

ถา้ไดเ้วลากลบัคนืมา

เพิ�มผลลพัธก์ารทาํงานดว้ย
Delve Analytics

สนใจสอบถามขอ้มูลไดท้ี�

Call Center: 02-263-6888 http://aka.ms/office365_enterprise_solution https://www.facebook.com/Officeth

ความสามารถใน Delve Analytics ยอดเยี�ยมมาก จนถงึตอนนี� 
เราไม่มทีางที�จะชว่ยใหพ้นกังานของเราเขา้ใจในเร ื�องการใชเ้วลา

ของเขา หากไม่ดูตวัวดัการทํางานขั�นพื �นฐานที�สุด
มารก์ เอลเลน หวัหนา้ฝ่ายบรหิารลกูคา้และปฏบิตักิารเทคโนโลย,ี Qantas Airways Pty. Ltd.


